
                                               บันทึกขอความ 

สวนราชการ…......................................................................................................................................…………………………. 
ที่    ศธ ๐๕๑๖.๒๒/                วันที่……..............................……………………..………….…… 
เร่ือง    ขออนุมัติ  r ลาศึกษา  r ฝกอบรม   r ประชุมสัมมนา    r  ดูงาน    r  อื่น ๆ  ตางประเทศ  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร  (ผานหัวหนาภาควิชาวิศวกรรม.....................) 
                                                

  ดวยขาพเจา  r นาย   r  นาง  r  นางสาว……...................................................................………
ตําแหนง….......................................……..ระดับ……………….ตําแหนง  (บริหาร)……..…………………….…….………….…. 
ประสงคจะขออนุมัติ   r ลาศึกษาระดับปริญญา…………………………สาขา……………..………………..………………..…. 
r  อบรม  r   ประชุมสัมมนา   r ดูงาน   r  อื่น ๆ  (ระบุ)……………….………………………………………………….... 
เรื่อง/รายละเอียด…............................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…
……………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
ณ……..............................................................................................................................................................................................… 
ต้ังแตวันท่ี………………………….…………..……ถึงวันท่ี…………………………….........................…………………………. 
ดวยทุน………............................................. ……………………………………………………………………………………….... 
กรณีไปตางประเทศประสงคขอหนังสืออํานวยความสะดวกในการทําหนังสือเดินทางและตรวจลงตรา 

r ประสงคจะขอหนังสืออํานวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางและตรวจลงตรา 
r ไมประสงคจะขอหนังสืออํานวยความสะดวกฯ ดังกลาว 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จกัขอบพระคุณยิ่ง 
 
      ลงช่ือ………...….….………...….….……………………...…. 
         (............................................................................ ) 
 

ความเห็นของผูบังคับบัญชาระดับตน 
r เห็นควรอนุมัติ 
r ไมอนุมัติ  เนื่องจาก.................................... 

.................................................................................................. 
 
                    ลงช่ือ………………………………………. 
                      (..................................................................) 
                           หัวหนาภาควิชาวิศวกรรม.................... 
                      .............../............................../..................... 
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                                               บันทึกขอความ 

สวนราชการ…......................................................................................................................................…………………………. 
ที่    ศธ ๐๕๑๖.๒๒/                วันที่……..............................……………………..………….…… 
เร่ือง    ขออนุมัติ  r ลาศึกษา  r ฝกอบรม   r ประชุมสัมมนา    r  ดูงาน    r  อื่น ๆ  ในประเทศ  
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร  (ผานหัวหนาภาควิชาวิศวกรรม.....................) 
                                                

  ดวยขาพเจา  r นาย   r  นาง  r  นางสาว……...................................................................………
ตําแหนง….......................................……..ระดับ……………….ตําแหนง  (บริหาร)……..…………………….…….………….…. 
ประสงคจะขออนุมัติ   r ลาศึกษาระดับปริญญา…………………………สาขา……………..………………..………………..…. 
r  อบรม  r   ประชุมสัมมนา   r ดูงาน   r  อื่น ๆ  (ระบุ)……………….………………………………………………….... 
เรื่อง/รายละเอียด…............................................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………..…
……………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
ณ……..............................................................................................................................................................................................… 
ต้ังแตวันท่ี………………………….…………..……ถึงวันท่ี…………………………….........................…………………………. 
ดวยทุน………............................................. ……………………………………………………………………………………….... 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติดวย จักขอบพระคุณยิ่ง 
 
 
      ลงช่ือ………...….….………...….….……………………...…. 
         (............................................................................ ) 
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ความเห็นของผูบังคับบัญชาระดับตน 
r เห็นควรอนุมัติ 
r ไมอนุมัติ  เนื่องจาก.................................... 

.................................................................................................. 
 
                    ลงช่ือ………………………………………. 
                      (..................................................................) 
                           หัวหนาภาควิชาวิศวกรรม.................... 
                      .............../............................../..................... 

ความเห็นของผูบังคับบัญชาสูงสุด 
r เห็นควรอนุมัติ 
r ไมอนุมัติ  เนื่องจาก.................................... 

.................................................................................................. 
 
                    ลงช่ือ……………………………………………. 
                      ( รองศาสตราจารย ดร. ประภัสสร  วังศกาญจน) 
                                      คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 
                      .............../............................../..................... 


