
 

 
 
 
 
 
สวนราชการ       ภาควิชาวิศวกรรม                    คณะวิศวกรรมศาสตร         โทร.๐ ๒๕๖๔ ๓๐๐๑–๙  ตอ     
ท่ี  ศธ ๐๕๑๖.๒๒/                                        วันท่ี                                         
เรื่อง   ขออนุมัติไปบริการวิชาการภายนอกคณะฯ          
 
เรียน   คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร  (ผานหัวหนาภาควิชาวิศวกรรม...................) 
 
  ดวย ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว.....................................................ตําแหนง............................................. 
เงินเดือน/คาจาง...........................................บาท สังกัด...............................................................มีความประสงคขออนุมัติ
ไปบริการวิชาการภายนอกคณะฯ ( ๑ วัน/สัปดาห)  o ภาคการศึกษาท่ี............/........... o ภาคฤดูรอน............./............. 
ต้ังแตวันท่ี.......................................................................ถึงวันท่ี.......................................................................................... 
โดยขอออกไปบริการวิชาการ ในวัน.........................................................เรื่อง.................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
หนวยงาน............................................................................................................................................................................. 
ประโยชนท่ีภาควิชา/คณะฯ จะไดรับจากการไปบริการวิชาการเพ่ือเพ่ิมพูนความรู คือ....................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
   

ในการนี้  ขาพเจาจะนําเสนอรายงานสรุปผลของการออกไปบริการวิชาการ  พรอมกับหนังสือรับรอง 
การใหบริการทางวิชาการจากหนวยงาน   ภายในวันท่ี....................................................................................................... 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติตอไปดวย จะขอบพระคุณยิ่ง 
 
 
 
      ลงชื่อ............................................................... 
               (.............................................................)   
 
 
 
 



 

 
 
 

 
หนังสือรับรองการใหบริการทางวิชาการ 

 
 
เรื่อง  รับรองการใหบริการทางวิชาการ 
 
เรียน  คณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร 

 
  ขาพเจาขอรับรองวา นาย/นาง/นางสาว..................................................................................................... 
ไดมาปฏิบัติงานบริการวิชาการ ( ๑ วัน)  ณ หนวยงาน.......................................................................................................... 
ต้ังแตวันท่ี.................................................................................โดยมาปฏิบัติงานบริการวิชาการ เรื่อง.................................. 
............................................................................................................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................... 
และสามารถสรุปผลงานการปฏิบัติงานบริการวิชาการ ดังนี ้  

๑. ........................................................................................................................................................... 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 

๒   ........................................................................................................................................ 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
        ลงชื่อ............................................................... 
                (..............................................................) 
 
 


