
 
 
 
 
 
 
 

ช่ือหลกัสูตร : การเพิ่มประสิทธิภาพการทาํงานแบบมืออาชีพดว้ย G Suite จาก Google 

จาํนวนชัว่โมงท่ีอบรม 2 วนั รวม 12 ชัว่โมง 

วนั/เวลาในการอบรม 6 – 7 มิถุนายน 2562 ตั้งแต่เวลา 09.00 น. ถึง 16.00 น. 

คาํอธิบายหลกัสูตร Google Apps ซ่ึงเป็นแอปพลิเคชันท่ีถูกพฒันาข้ึนมาโดย Google เพื่อให้บริการ

ทางดา้นการบริหารจดัการภายในองคก์ร ซ่ึงไดมี้การรวมแอปพลิเคชนัต่างๆ ท่ีถือ

ว่ามีความจาํเป็นต่อองค์กรในปัจจุบนัอนัไดแ้ก่ Gmail, Google Calendar, Google 

Drive, การสร้าง Site ขององค์กรต่างๆ ภายใตโ้ดเมนเนมของหน่วยงานนั้นๆ ได ้

และสามารถใช ้email ในรูปแบบโดเมนขององคก์รไดอี้กดว้ย จากคุณสมบติัต่างๆ 

เหล่าน้ีทาํให้ท่านสามารถนาํแอพพิเคชนัต่างๆ ท่ีอยูบ่น Google ไปประยุกตใ์ชใ้น

การทาํงานภายในองคก์รของท่านใหมี้ประสิทธิภาพสูงสุด 

เหมาะสาํหรับ  

คุณสมบติัของผูเ้ขา้รับ

การอบรม 

มีความรู้พื้นฐานในการใชง้านอินเทอร์เน็ตเบ้ืองตน้ 

เน้ือหาหลกัสูตร 1. เรียนรู้คุณสมบติัของ Google Apps 

2. การสมคัรเขา้ใชง้าน Google Apps 

3. เทคนิคการใช ้Google Mail 

4. เทคนิคการใชง้าน Google Calendar เบ้ืองตน้ 

5. เทคนิคการใชง้าน Google Drive เบ้ืองตน้ 

6. เทคนิคการใชง้าน Google Form เบ้ืองตน้ 

7. เทคนิคการใชง้าน Google Docs เบ้ืองตน้ 

ระดบัของหลกัสูตร  ขั้นพื้นฐาน  ขั้นปานกลาง  ขั้นสูง 

ค่าลงทะเบียน 4,000 บาท 

รับจาํนวน 40 คน 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 

กาํหนดการ 

วนัท่ี 6 มิถุนายน 2562 

08.30 น. – 09.00 น.  ลงทะเบียน 

09.00 น. – 10.30 น. เรียนรู้คุณสมบติัของ Google Apps 

 10.30 น. – 10.45 น. พกัรับประทานอาหารวา่ง 

10.45 น. – 12.00 น. การสมคัรเขา้ใชง้าน Google Apps 

 12.00 น. – 13.00 น. รับประทานอาหารกลางวนั 

13.00 น. – 14.30 น. เทคนิคการใช ้Google Mail 

14.30 น. – 14.45 น. พกัรับประทานอาหารวา่ง 

14.45 น. – 16.00 น. เทคนิคการใช ้Google Mail (ต่อ) 

วนัท่ี 7 มิถุนายน 2562 

08.30 น. – 09.00 น.  ลงทะเบียน 

09.00 น. – 10.30 น. เทคนิคการใชง้าน Google Calendar เบ้ืองตน้ 

 10.30 น. – 10.45 น. พกัรับประทานอาหารวา่ง 

10.45 น. – 12.00 น. เทคนิคการใชง้าน Google Drive เบ้ืองตน้ 

 12.00 น. – 13.00 น. รับประทานอาหารกลางวนั 

13.00 น. – 14.30 น. เทคนิคการใชง้าน Google Form เบ้ืองตน้ 

14.30 น. – 14.45 น. พกัรับประทานอาหารวา่ง 

14.45 น. – 16.00 น. เทคนิคการใชง้าน Google Docs เบ้ืองตน้ 

 

หมายเหตุ  เน้ือหาอาจมีการเปล่ียนแปลงไดต้ามความเหมาะสม 


